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Taken van de groepsvertegenwoordiger/ster

zorg voor beweging




De groepsvertegenwoordiger/ster (GV):

· Controleert de presentielijst (staan alle deelnemers op de lijst).
· Meldt z.s.m. aan de Coördinator Groepsvertegenwoordiger (CGV) indien een deelnemer ontbreekt en deze al wel is aangemeld.
· Werkt voordat de les begint nauwkeurig de presentielijst bij.
· Informeert bij (langere) afwezigheid van een deelnemer naar de oorzaak van diens afwezigheid. Stelt hiervan eventueel de CGV en docent(en) op de hoogte.
· Heet een nieuwe deelnemer welkom in de groep.
· Stelt de nieuwe deelnemer voor aan de docent van de groep en deelnemers. De docent beoordeelt uiteindelijk of de persoon kan worden toegelaten.
· Is behulpzaam bij het invullen van het mutatieformulier of verwijst naar de website voor het aanmelden wanneer de nieuwkomer (mogelijk na de proefles) besluit om deelnemer te worden.
· Noteert de naam van een nieuwe deelnemer onderaan op de presentielijst.
· [bookmark: _Hlk115357128]Vraagt aan een bestaande deelnemer, als deze zich wil laten uitschrijven, of hij/zij dit op schrift zet en ondertekent. Vervolgens helpt de GV bij het invullen van het mutatieformulier.
· Geeft in alle gevallen het mutatieformulier (ingeval van uitschrijving met de ondertekende verklaring) zo spoedig mogelijk af bij de CGV, die de groep regelmatig bezoekt.
· Bespreekt met de CGV eventuele vragen/problemen welke in de groep leven.
· Meldt een (medisch) incident tijdens de les aan het bestuur (in overleg met de docent). Zie hiervoor het document “Incidentmelding” op de website/bestanden. Formulier invullen en mailen naar secr@seniorsportiefactiefdrv.nl  Voor het bestuur een aandachtspunt en mogelijk een verbeterpunt.
· Levert de presentielijst na de laatste les in januari en de laatste les in mei/juni, ondertekend in bij de CGV. Voor Fit Walk Abcoude resp. Sportief Buiten eind augustus en voor Fit Walk (’s avonds) na de laatste les in september.
· Coördineert alle zaken welke voor haar of zijn groep van belang zijn b.v. speciale acties.
· Distribueert schriftelijke mededelingen, zoals Fittaal, inschrijvingen voor wintersport, Oktober Actief etc. binnen de groep (m.n. aan deelnemers zonder emailadres)
· Communiceert deelnemers (telefonisch of via groepsapp) over het wel of niet afgelasten van de les. Zie Protocol Extreem Weer op website/bestanden.









Wanneer dus een mutatieformulier invullen?
· Bij het inschrijven van een nieuwe deelnemer voor jouw groep ook als die persoon van een andere groep komt!!! N.B. voorkeur is om de deelnemer zich te laten aanmelden via de website. 
· Bij het uitschrijven van een deelnemer als deze persoon niet meer wil/kan deelnemen aan de activiteit van jouw groep, ook als die persoon naar een andere groep gaat of bij overlijden.
· Bij wijziging van de gegevens van een deelnemer (adres, e-mail, telefoon, contactgegevens, etc.)
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