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Taken van de coördinator    	groepsvertegenwoordiger/ster


De coördinator groepsvertegenwoordiger/ster (CGV):


· Heeft regelmatig overleg met het Bestuur.
· Geeft adviezen en signaleert zaken die van belang zijn voor de stichting.
· Is contactpersoon van de groepsvertegenwoordigers (GV) voor de, aan hem of haar, toegewezen activiteiten.
· Verstrekt de adressenlijsten, contactlijsten, presentielijsten van de ledenadministratie aan zijn/haar GV’s (2x per seizoen).
· Voorziet de GV van blanco gezondheidsformulieren en mutatieformulieren (naar behoefte). Formulieren worden via de ledenadministratie verstrekt.
· Verzamelt en levert de mutatieformulieren af die door de GV’s zijn ingevuld aan de ledenadministratie.
· Distribueert schriftelijke mededelingen, zoals Fittaal, inschrijvingen voor wintersport, Oktober Actief, etc. naar zijn/haar GV’s.
· Geeft ontbrekende deelnemers zoals is aangegeven door de GV door aan de ledenadministratie.
· Informeert en instrueert nieuwe GV’s betreffende de organisatie van SSA en omtrent de procedures rondom het mutatieformulier en presentielijsten.
· Verzamelt (2x per seizoen) de ingevulde presentielijsten en levert deze af aan de ledenadministratie.
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